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Anleitung
Integration der MULTICAL-Termine, To-Dos, Absenzen und Krankheiten in Outlook mithilfe von CalDav Synchronizer

Um all Thre Kalendereintrage von MULTICAL direkt in IThren Outlook-Kalender zu exportieren, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Vorbereitung:

1.

2.
3.
4

Outlook beenden.

Das Kalenderplugin «CalDav Synchronizer» kostenlos downloaden und installieren: https://caldavsynchronizer.org/download-2/

Outlook wieder 6ffnen.

Uberlegen Sie sich, welche Kategorien (d.h. Termine, Infos, Ferien, Krankheit, etc.) in welchen vorhandenen Kalender synchronisiert
werden sollen. Alle oder mehrere Kategorien in einen einzigen Kalender zu integrieren, ist nicht moglich. Entweder Sie wahlen also fir jede
Kategorie einen bestehenden Kalender aus oder Sie erstellen fiir jede Kategorie einen neuen.

Implementierung:

1.

CalDav Synchronizer erscheint nun als einzelner Tab in Ihrer Ubersicht. Klicken Sie diesen an und wiahlen Sie dann «Synchronization
Profiles».

Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Hilfe CalDav Synchronizer ‘

Erstellen Sie nun Profile. Verwenden Sie dabei das markierte Symbol, um mehrere gleichzeitig zu erstellen. Mdchten Sie nur ein Profil
erstellen, wahlen Sie das griine Plus gleich links daneben.

_ Options
RO

‘ 19 | | Generic CalDAV/CardDAV

www.multical.org


https://caldavsynchronizer.org/download-2/
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Waéhlen Sie nun «Generic CalDAV/CardDAV».

d

Select Profile Type

® Generic CalDAV/CardDAV G(

". O iCloud Contacts [ o

Geben Sie die Login-Daten Ihres MULTICAL-Accounts ein. Die DAV URL stellt lhr Link zu MULTICAL dar. In diesem Beispiel also:
https://fritzmusterag.multical.org. Klicken Sie danach auf «Discover resources and assign to Outlook folders», wenn Sie mehrere
Kategorien erstellt haben. Wenn Sie nur ein Profil erstellt haben, klicken Sie auf «Test or discover settings».

@
xR Rd

% Generic CalDAV/CardDAV Name: Generic CalDAV/CardDAV
Server Settings

DAV URL: https://fritzmusterag multical.org/

e
Username: mailto:pbosshard@fritzmusterag.ch
Password: e

Use IMAP/POP3 account password

Email address: mailto:pbosshard@fritzmusterag.ch

Get IMAP/POP3 account settings

C e s t0 ot e ]

7

Calendars Address Books Tasks

Name Col Access Selected Outlook Folder ~
Holday r
Absence r
Vacation r
Sick r

Urlaub

x % % %

Info r Kalender

Hans Ott: Absence r

Hans Ott: Sick r

Hans Ott: Events r

Hans Ott: Info r

Lorenz Degelo: Absence r

Lorenz Degelo: Sick r

Lorenz Degelo: Events r

Lorenz Degelo: Info r

René Martin: Absence r

René Martin: Sick r

René Martin: Events r
'

René Martin: Info ]

Adasia AL Albse,
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Weisen Sie nun Ihre Kategorien den gewlinschten Kalendern zu. Klicken Sie dabei rechts auf das «...»

Name Col Access Selected Outlook Folder A
Holiday | | r | Urlaub O X
Absence | | r | | 28
Vacation | r X
Sick I r X
Events r
Info r Kalender X

Wenn Sie zuvor das griine Plus geklickt haben und nur ein Profil erstellt haben, kdnnen Sie den Zielordner folgendermassen wahlen:
Outlook Settings

|
Outlook folder: | <MISSING>

[-]

(] Synchronize items immediately after change

Falls Sie noch To-Do’s Uibertragen mochten, kdnnen Sie vorgehen wie zuvor.

‘m‘.
L R & Y-t

Wahlen Sie aber dafiir als Ziel die Aufgabenliste

7 [V] Generic CalDAV/CardDAV (Holiday) | Name: |Aufgaben |
73 [¥] Generic CalDAV/CardDAV (Sick) Outlook Settings L
:3 [¥] Generic CalDAV/CardDAV (Events)

i
] [V] Generic CalDAV/CardDAV (Info) Outlook folder: | <MISSING>
Aufgaben [] Synchronize items immediately after change

Server Settings

Ordner:
v |22 mailtopbosshard@fritzmusterag.ch >
Posteingang
[7) Entwiirfe
[ % Gesendete Elemente

mailto:pbosshard@fritzmusterag.ch

R ——
OK

PR mailto:pbosshard@fritzmusterag.ch

= [ Test or discover settings
> 2 Elemente Neu..
7 Aufgaben I
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7. Sie sind nun fertig! Das Ergebnis sollte demnach wie folgt aussehen:

Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Hilfe CalDav Synchronizer Q Was mdchten Sie tun?
(a aﬁ 72 . - == | Zeitskala - 5 ol = [ = =L
== T Oberlagerung g
Ansicht Ansichtseinstellungen  Ansicht Tagesansicht Arbeitswoche Woche Monat Planungsansicht Farbe O h L f i Innevem  Alle Elemente
dndem ~ 2urlicksetzen = = - = Fenster 6ffnen  schlieBen
Aktuelle Ansicht Anordnung 5 Farbe Layout Fenster ~
< September 2020 » ¢ 5 s 14 S
. . eute ™~ Morgen ¢ nnerstag - =
MO DI MI DO FR SA SO « » Oktober 2020 Berlin, BE [ 0c/ee T osresec Jrlaub® du en P
0Ny 23 AS s
7 8 9 1011 1218 ® Kalender X » Termine X % Uraub X @ Krankheit X
14 15 16 17 18 19 20 MONTAG DIENSTAG MITTWOCH DONNERSTAG FREITAG SAMSTAG SONNTAG MONTAG DIENSTAG MITTWOCH DONNERSTAG FREITAG SAMSTAG SONNTAG =
2032 23 242526 28. Sep 29 30 1. Okt 2 3 4 28, Sep 29 30 1. Okt 2 3 4
IR0 0830 Hemarbest
MusterFritz
Oktober 2020 1000 Einkaufe
Muster Fritz
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0500 Ads 08:30 Heimarbeit
3 45 6 7 8 wechseln Muster Fritz
0930 inkaufe
5 Verbuchen Fehler Muster Fritz
4[v|Meine Kalender und Befehie, e

| Kalender fr_joumal”
 Termine
| Urlaub
[ Krankheit « 13 14 15 16 17 18 - 13 14 15 16 17 18
£l Beitrag posten; Muster Fritz - g c
2 08:30 Heimarbeit E |§ E
3 Muster Fritz 3 35 S
3 945 Termin £ 3 £
$ 1000 Einkaude 2 |3 z
Muster Fritz
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[7] Release Werbekampange MusterAG
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Muster Fritz lv it
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Muster Fritz p—
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0900 Ads 08:30 Hesmarbest 6E
wechsein Muster Fritz r
1000 Einkaule Werbelampanes
Muster Fritz
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